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Actividades Complementarias

TECNOLOGICO
NACIONAL DE MEXICO«

Instituto Tecnolégico de Chetumal
Subdireccion Académica

ACTIVIDAD DESCRIPCION DEL PROCESO RESPONSA CREDITOS ASIGNADOS
BLES
Asesorias e Las asesorias se deben impartir en | Departame |1 crédito por asesoria-materia
Académicas en funcion del programa de alguna | nto recibida al menos 20 horas.
funcion de un asignatura de los programas de estudio | Académico,
programa de licenciatura, a propuesta de la | Asesor \Y
implementado academia o de los Departamentos | maestro

por asignatura.

Académicos.

Los docentes o instructores, reportaran al
término del semestre al Departamento
Académico, el registro de asistencia de
sus asesorados que acumularon al
menos 20 horas de asesoria.

El Departamento Académico, al término
del semestre, validara y expedira la
constancia respectiva al estudiante que
haya acumulado al menos 20 horas de
asesoria.

responsable

Monitor
Estudiante

Las asesorias se deben impartir en
funcion del programa de alguna
asignatura de los programas de estudio

de licenciatura, a solicitud de los
estudiantes (de manera grupal o
individual), coordinado por el

Departamento de Desarrollo Académico.

Departame
nto de
Desarrollo
Académico,
Monitor
estudiante.

Se otorgara 1 crédito por una
asignatura asesorada de al
menos 20 horas.
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El estudiante monitor reportara al
término del semestre al Departamento
de Desarrollo Académico el registro de

asistencia de sus asesorados que
acumularon al menos 20 horas de
asesoria.

El Departamento de Desarrollo
Académico, al término del semestre,
validara y expedira la constancia
respectiva al estudiante que haya

acumulado al menos 20 horas de
asesoria como monitor.

El estudiante monitor, al término del
periodo de la asesoria, reportara al
Departamento de Desarrollo Académico
la relacion de  estudiantes que
participaron y acreditaron la asesoria,
para que se les expida la constancia

respectiva.

Cursos o Talleres
de Superacion
Académica o
Personal,
presencial o en
linea (MOOCS)

COMO PARTICIPANTE
e El curso o taller se debe impartir en

funcion del aporte al perfil de los
estudiantes en su formacién profesional
o personal, avalado por las Academias de
las carreras, los Departamentos
Académicos, la Division de Estudios
Profesionales o el Departamento de
Desarrollo Académico.

e Se considerara como curso o taller aquel

Departame
nto
responsable
de
coordinar o
autorizar el

Curso o)
taller

(Departame
Nnto de

1 crédito por cada curso-taller
de al menos 20 horas.

Si el curso consta de menos de
20 horas, el Departamento
responsable de la organizacion
o validacion del curso o taller
definird el nUmero de créditos a
otorgar.
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gue no se encuentre dentro de la carga | Desarrollo
académica(horario) del estudiante y que | Académico,
complemente su formacion. No se | Division de
incluyen los cursos de lenguas | Estudios
extranjeras. Profesionale

e E|l (la) estudiante se inscribira en el s,
Departamento responsable del curso o | Departame
taller. nto

e E|l Departamento responsable del curso | Académico)
o taller nombrara a un coordinador del
mismo, quien concentrara las evidencias
gue se generen durante su imparticion.

e Al término de wun curso o taller
presencial, el coordinador del mismo,
reportara al Departamento responsable,
la relacion de participantes que
asistieron 'y cumplieron con las
actividades encomendadas.

e Al término de un curso en linea el(la)
estudiante entregara su constancia
emitida por la plataforma al
Departamento de Desarrollo Académico,
para que se le expida la constancia
respectiva.

e Para el caso de cursos o talleres
impartidos fuera del Instituto, el(la)
estudiante debera solicitar previamente
al Departamento Académico
correspondiente a la carrera que cursa,
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su autorizacion para considerarse como
Actividad Complementaria. Al finalizar el
curso o taller el(la) estudiante solicitara al
Departamento Académico la emision de
su constancia de Actividad
Complementaria, entregando copia de la
constancia obtenida.

COMO INSTRUCTOR

e El (la) estudiante debera integrar un
expediente con el nombre del curso o
taller, la propuesta de temario, objetivo,
duracion en horas, requerimientos vy
evidencias que se deberan generar en el
curso o taller que pretenda impartir.

e El curso o taller se debe autorizar en
funcion del aporte al perfil de los
estudiantes en su formacién profesional
o personal, avalado por las Academias de

las carreras, los Departamentos
Académicos o el Departamento de
Desarrollo Académico, previa

designacion de un docente que fungira
como asesor responsable del mismo.

e Una vez autorizado, el Departamento
Académico designara por oficio al
instructor del curso o taller, indicando en
el mismo, el nombre del asesor, periodo
de realizacion, y el lugar y horario en el
que se impartira.

Departame
nto
responsable
de
coordinar el
Ccurso o)
taller
(Departame
Nnto de
Desarrollo
Académico,
Departame
nto
Académico)

Un estudiante podra impartir
como maximo un curso o taller
al semestre y obtendra 1 crédito
por cada curso o taller
impartido con un minimo de 20
horas de duracion.

Para el Ccaso de los
participantes se apegaran a lo
establecido en el punto
respectivo del presente
documento.
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e Al término del curso o taller, el asesor

responsable recuperara las evidencias
generadas (listas de asistencia,
examenes, tareas, Etc.) y reportara al
Departamento responsable la relacion
de participantes que asistieron vy
cumplieron con las actividades
encomendadas.

Al término del curso o taller, el
Departamento responsable elaborara las
constancias para el instructor y los
participantes.

Evento Nacional
de Innovacion
Tecnoldgica.

El (la) estudiante registrara su proyecto
oficialmente y participara en la etapa
local, tal y como lo indique Ila
convocatoria del evento.

El (la) Jefe de Gestion Tecnoldgica y
Vinculacion emitird la constancia de
Actividad Complementaria.

El  (la) estudiante participara con
proyectos registrados oficialmente en la
etapa regional.

El (la) Jefe de Gestion Tecnologica y
Vinculacion emitira la constancia de
Actividad Complementaria.

El  (la) estudiante participara con

Jefe de
Gestion
Tecnoldgica
y

Vinculacion.

0.5 crédito por cada etapa local
en la que participe.

0.5 crédito por cada etapa
regional en la que participe.
Esta asignacion de crédito sera
adicional a la obtenida en la
etapa local.

1 crédito por etapa nacional en
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proyectos registrados oficialmente en la
etapa nacional.

El (la) Jefe de Gestion Tecnolodgica y
Vinculacion emitird la constancia de
Actividad Complementaria.

la que participe. Este crédito es
adicional a lo ganado en las
etapas local y regional.

Evento Nacional
Estudiantil de
Ciencias (ENEC)
del Tecnoldgico
Nacional de
México

El (1a) estudiante se inscribira
oficialmente y participara en la etapa
local, tal y como Ilo indique Ila
convocatoria del evento.

El Departamento responsable nombrara
a los docentes a cargo de la actividad,
guienes emitiran la lista de participantes
qgque cumplieron con los requisitos
mMinimos para obtener la constancia de
Actividad Complementaria.

El Departamento responsable emitira las

constancias de Actividad
Complementaria.
El (1a) estudiante  se inscribira

oficialmente y participara en la etapa
regional, tal y como Ilo indique la
convocatoria del evento.

El Departamento responsable nombrara
a los docentes a cargo de la actividad,
guienes emitiran la lista de participantes
que cumplieron con los requisitos
minimos para obtener la constancia de
Actividad Complementaria.

El Departamento responsable emitira las

Departame
ntos de
Ciencias
Basicas,
Departame
nto de
Ciencias
Econdmico
Administrati
vas.

Docentes
responsable
S.

0.5 crédito por cada etapa local
en la que participe.

1 crédito por cada etapa
regional en la que participe.
Esta asignacion de crédito sera
adicional a la obtenida en la
etapa local.
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constancias de Actividad
Complementaria.
El (1a) estudiante  se inscribira

oficialmente y participara en la etapa
nacional, tal y como lo indique la
convocatoria del evento.

El Departamento Responsable nombrara
a los docentes a cargo de la actividad,
guienes emitiran la lista de participantes
que cumplieron con los requisitos
minimos para obtener la constancia de
Actividad Complementaria.

El Departamento responsable emitira las

2 créditos por etapa nacional
en la que participe. Este crédito
es adicional a lo obtenido en las
etapas local y regional.

constancias de Actividad

Complementaria.
Concursos El (1a) estudiante se inscribira | Departame e 0.5 créditos por cada etapa
Académicos oficialmente y participara en el evento, | nto en la que haya participado.
(C. de tal y como lo indique |la convocatoria. Académico
Estructuras, C. de El Departamento responsable nombrara | que e La asighacion de estos
Programacion, C. a los docentes a cargo de la actividad, | organiza el créditos es indistinta del
de Calculo guienes emitiran la lista de participantes | Concurso. lugar obtenido.
Diferencial, C. de qgque cumplieron con los requisitos
Disefio, C. de minimos para obtener la constancia de | Docentes

Entomologia,

Actividad Complementaria.

responsable
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Repentinas, e E| Departamento responsable emitira las | s de la
Maratones constancias de Actividad | actividad.
Académicos u Complementaria.
otros)
Certificacion o e El(la) estudiante debera solicitar | Departame | 2 créditos por cada certificacion
Diplomado previamente al Departamento | nto obtenida, o) por cada
impartido por Académico correspondiente a la carrera | Académico. | Diplomado de al menos 90
parte de alguna gue cursa, SuU autorizacion  para horas.
institucion considerarse como Actividad
reconocida Complementaria.
oficialmente de e EI (la) estudiante se inscribira vy
acuerdo a su acreditara alguna  certificacion o)
formacion diplomado autorizado.
profesional e EI (la) estudiante presentara al
Departamento Académico la constancia
de certificacion o diploma emitido por la
institucion correspondiente, para la
emision de la constancia de Actividad
Complementaria.
Simposios, COMO ASISTENTE
Congresos, e EIl (la) estudiante se inscribira vy | Departame | 0.5 crédito por asistencia.
Semanas participara como asistente, en eventos | nto
Académicas, académicos avalados por el | Académico,
Ciclos de Departamento Académico | Division de
Conferencias u correspondiente. Estudios

otras.

e E| Departamento Académico nombrara a
los docentes a cargo de la actividad,
qguienes emitiran la lista de participantes

Profesionale
S,
Departame
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que cumplieron con los requisitos
MIiNnimMmos para obtener la constancia de
Actividad Complementaria.

COMO COLABORADOR EN LA

ORGANIZACION

e El (Ia) estudiante participara oficialmente
como colaborador en la organizacion de
eventos académicos avalados
Departamento correspondiente.

e E|l Departamento responsable nombrara
a los docentes a cargo de la actividad,
qguienes emitiran la lista de
colaboradores que cumplieron con los
requisitos minimos para obtener |Ia
constancia de Actividad
Complementaria.

nto de
Desarrollo
Académico.

0.5 crédito por evento en el que
participe como colaborador en
la organizacion.

COMO PONENTE

o EI (1a) estudiante participara
oficialmente como ponente en
eventos académicos avalados por

Departamento Académico
correspondiente.
e EI (la) estudiante entregara Ila

constancia recibida al Departamento
Académico para la elaboracion de la
constancia de Actividad
Complementaria.

1 crédito por evento en el que
participe como ponente.
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Verano de la e El (la) estudiante participara en una | Division de |2 créditos por estancia
Investigacion estancia de investigacion en algun | Estudios realizada.
Cientifica, Centro o Institucion de Investigacion del | Profesionale
Programa Delfin, pais y de acuerdo con la Convocatoria | s.
Verano en la respectiva, siempre y cuando no se
Industria u otros utilice como Residencia Profesional.
afines. e El (la) estudiante entregara a la Division

de Estudios Profesionales, la constancia

de liberacion de la actividad emitida por

la institucion que emite la convocatoria,

para la elaboracion de la constancia de

Actividad Complementaria.
Programa COMO TUTORADO Jefes de | 1 crédito por un ano de tutorias
Institucional de e Serd considerada la tutoria recibida en | departame | del primero y  segundo
Tutorias, los dos primeros semestres de la carrera. | nto semestre.
Programa Cero e El Departamento Académico nombrara | académico
Desercion u otros de manera oficial al Tutor responsable de |y
afines. cada grupo de primero y segundo | Departame

semestre, asignando en su Horario de | nto de

Trabajo las horas para la imparticion de | Desarrollo

la misma. Académico,

e E| Tutor realizara el registro de asistencia | Tutores
a cada sesion impartida, al término del | Estudiante.

semestre entregara al Departamento
Académico la lista de los tutorados que
cumplieron con las actividades
encomendadas (Anexo 19 del Manual del
tutor) y el numero de sesiones
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sostenidas, por cada sesion se
considerara dos horas de tutoria.
e E|l Departamento Académico emitira las

constancias de Actividad
Complementaria a los  tutorados,
reportando al Departamento de

Desarrollo Académico la relacion de
estudiantes tutorados (Anexo 19 y 20 del
Manual del tutor).

COMO INTEGRANTE DEL EQUIPO DE | Subdireccié | 0.5crédito por semestre.
CALIDAD N

o EI Departamento de Desarrollo | Académica
Académico nombrara a un Coordinador |y la jefatura
del Programa “Cero Desercion”. responsable

o EI Departamento de Desarrollo | del
Académico nombrara oficialmente a los | Programa
estudiantes que formaran los Equipos de | “Cero
Calidad dentro del Programa “Cero | Desercion”
Desercion”.

e La Coordinacion del Programa, al
término del semestre, validara Ilas
actividades y/o evidencias académicas o
de labor social programadas en apoyo a
evitar la desercion y reprobacion en su
grupo, asi como la relacion de
estudiantes que participaron.

o EI Departamento de Desarrollo
Académico emitird las constancias de
Actividad Complementaria a los
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Integrantes del Equipo de Calidad.

Actividades
culturales \Y
deportivas

El (1a) estudiante se inscribira
oficialmente y participara en la actividad
extraescolar seleccionada durante 2
semestres consecutivos. (Solo puede
registrar su participacion en una
actividad por ano)

Departame
nto de
Actividades
Extraescolar
es

1 crédito por participacion
durante 2 semestres
consecutivos en la misma
actividad, quedando limitado a
2 créditos exclusivamente
dentro de Ilos 6 primeros
semestres de la carrera,
siempre 'y cuando sean
diferentes actividades.

Equipos o grupos El  (la) estudiante se inscribira y | Departame |1 crédito por participacion
selectivos participara oficialmente como | nto de | durante 2 semestres
representativos seleccionado cultural o deportivo, | Actividades | consecutivos en el mismo
culturales \Y cumpliendo con lo especificado en la | Extraescolar | grupo o equipo selectivo,
deportivos. convocatoria correspondiente. durante 2 | es guedando limitado a 2 créditos
semestres consecutivos. (Solo puede exclusivamente dentro de los 6
registrar su participacion en un grupo o primeros semestres de Ia
equipo selectivo por ano) carrera. El (la) estudiante que
obtenga un primer lugar en el
evento nacional deportivo del
TecNM se le otorgara 0.5

crédito adicional.
Eventos de El (1a) estudiante se inscribira | Departame | 0.5 crédito por participacion,
promociony oficialmente y participara en el evento, | nto de | quedando limitado a 1 crédito
fomento de cumpliendo con lo especificado en la | Actividades | por evento exclusivamente

Actividades
artisticas,
culturales, civicas
o deportivas

convocatoria  correspondiente.  (Solo
puede registrar su participacion en un
evento por semestre)

Extraescolar
es

dentro de Ilos 6 primeros
semestres de la carrera.
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Ser alumno

e El curso o taller debe ser propuesto por

Subdireccid

1 crédito por cada curso o taller

promotor de la jefatura de Actividades Extraescolares | n de | impartido, durante 2 semestres
cursos o talleres Yy €en su caso autorizado por la | Planeacion | consecutivos en la misma
culturales o Subdireccion de Planeacioén o Direccion | o actividad, quedando limitado a
deportivos. del plantel mediante un oficio de | Departame |2 créditos exclusivamente
aceptacion. Nnto de | dentro de los 6 primeros
Extraescolar | semestres de la carrera.
es
Participacion en El (1a) estudiante se inscribira | Centro de | 0.5 crédito por participacion,

actividades de
fomento ala
lectura.

oficialmente y participara en la actividad
de acuerdo con la convocatoria
correspondiente.

Informacion

quedando limitado a 1 crédito,
exclusivamente dentro de los 6
primeros semestres de la
carrera.

Desempenar un
empleo oiniciar
una empresa.

El empleo que se considera como
Actividad Complementaria debera estar
directamente relacionado con la carrera
del estudiante y ser avalado por el
Departamento Académico.

El (la) estudiante debera realizar una
solicitud escrita al Departamento
Académico correspondiente, anexando
una constancia laboral emitida por su
patron que especifique el nombre del
puesto, horario y actividades que realiza.
El Departamento Académico nombrara a
un docente responsable de verificar lo
indicado en la constancia laboral.

Al final del semestre el(la) estudiante
elaborard un reporte de las principales

Alumno,
Jefe del
Departame
nto
Académico,
Docente.

0.5 por semestre de actividad
laboral, teniendo como limite la
obtencion de 2 créditos por la
actividad en el transcurso de la
carrera.
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actividades o proyectos realizados en su
empleo durante el semestre, con el visto
bueno de su patron y del docente
responsable.

El docente responsable entregara al
Departamento Académico un oficio de
liberacion de la actividad adjuntando el
reporte entregado por el estudiante.

El Departamento Académico emitira la
constancia de Actividad
Complementaria correspondiente.

Por crear una
empresa propia

e Si el estudiante crea una empresa
debera de ser registrada en la
Incubadora de Negocios del Instituto.

e Al término del proceso, la Incubadora
de Negocios del Instituto debera
entregar al estudiante una constancia
gue acredite la creacion de la empresa.

e E|l (la) estudiante presentara su
constancia al Departamento de
Cestion Tecnoldégica y Vinculacion
quien emitira la constancia
correspondiente de créditos
complementarios.

Estudiante,
Coordinado
r de la
Incubadora
de Negocios
(CHIE), Jefe
del
Departame
nto de
Gestion
Tecnoldgica

Yy
Vinculacion.

2 créditos por
funcionando.

la empresa

Colaborar en un
proyecto de
investigacion.

e Cuando el (la) estudiante colabora en
algun proyecto de investigacion
registrado, dirigido por un docente
dentro del Instituto, siempre y cuando

Departame
Nnto
Académico,
Docente

1 crédito por semestre en el
cual haya participado.
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no haya sido considerado como | responsable
actividad de servicio social. del

e Al final de cada semestre el(la) | proyecto.
docente responsable del proyecto de
investigacion avalara por escrito la
colaboracion realizada por el

estudiante.
e El Departamento Académico emitira la
constancia de Actividad

Complementaria.

Nota:

Los valores crediticios asignados son de acuerdo con las politicas de operacion especificadas en el Manual
de Lineamiento Académico Administrativo del TecNM para los estudiantes inscritos a partir de 2015.

El cumplimiento de la actividad complementaria debera ser dentro de los seis primeros semestres de
acuerdo con el Capitulo 10 Lineamiento para el Cumplimiento de Actividades Complementarias numeral
10.4.1.3.

Para cada una de las actividades complementarias autorizadas, no deben de tener mas de dos créditos
asignados de acuerdo con el Capitulo 10 Lineamiento para el Cumplimiento de Actividades
Complementarias numeral 10.4.1.4.

Las Actividades Complementarias consideradas en este documento se encuentran autorizadas por el
Director del Instituto con numero de oficio 122 del Comité Académico.

Las actividades no consideradas en este documento deberan ser evaluadas por el Comité Académico y
autorizadas por el Director del Instituto, previa solicitud por escrito a la Division de Estudios Profesionales.
Una vez concluida la actividad complementaria contara con un semestre posterior para obtener la copia de
la constancia de la misma.
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e El Departamento Responsable de la actividad complementaria generara la constancia original y copia,
enviando el original a Servicios Escolares y entregando copia al estudiante.
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