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NACIONAL DE MEXICO.
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Chetumal, Quintana Roo, EJeJj[SsileyPlepk]

Circular No. B3-003/2021

DOCENTES DEL INSTITUTO TECNOLOGICO DE CHETUMAL

PRESENTE.

Con base en los lineamientos de accién COVID-19 para las Instituciones de Educacién Superior Publicas, y dando
seguimiento al Comunicado emitido el 25 de mayo de 2020 por el Director del Instituto, para poder dar conclusién a las
actividades docentes, en lo que se refiere al registro de calificaciones en el Sistema Integral de Informacion (Sll), se ha

establecido lo siguiente:

La captura de calificaciones finales de los estudiantes inscritos en el semestre marzo-julio 2021 se realizara en el
Sistema Integral de Informacién (Sll) a distancia, a través de la direccién electrénica
http://sii.chetumal.tecnm.mx/sistema, bajo la guia que se describe en el Anexo | de esta circular.

El sistema Sl se habilitara para realizar la captura de calificaciones a partir del 30 de junio de 2021.

Todas las calificaciones finales capturadas por el docente se actualizaran de manera inmediata, permitiendo a los
estudiantes consultarlas en su portal de Kardex, opcién Boletas de Calificacion, del Sistema SII.

El periodo de generacion de Actas Finales de Calificaciones sera del 7 al 16 de julio de 2021; el dia 16 de julio del
afno en curso el sistema permanecera abierto hasta las 10:00 am. El Sistema SlI se habilitara para tal fin, de lunes a
viernes, se les recomienda utilizar el navegador internet explorer. Una vez generadas las Actas, no sera posible hacer
cambios en las calificaciones; cualquier problema debera contactar a escolares@chetumal.tecnm.mx a través del
correo institucional.

A partir del 30 de junio de 2021, se podra capturar calificaciones de aquellos estudiantes que ya hayan concluido,
pero no podra generarse el Actafinal, el 7 de julio de 2021 se activara el boton REGISTRARY FINALIZAR LA CAPTURA
y podra descargar el Acta Final de Calificaciones.

Para evitar que el docente asista a las instalaciones del Instituto para la entrega de sus Actas Finales de
Calificaciones, éstas deberan imprimirse para registrar la firma del docente y posteriormente escanearlas en
archivos individuales con formato pdf, para su envio al correo escolares@itchetumal.edu.mx. En caso de que el
docente no cuente con la posibilidad de imprimir y escanear las Actas, podra enviarlas sin firma. La fecha maxima
para la realizacién de esta actividad serd 16 de julio de 2021 hasta las 10:00 am.

Una vez que las condiciones permitan la realizacién de actividades presenciales, el departamento de Servicios
Escolares publicara las fechas para la entrega de las Actas Finales de Calificaciones, de manera impresa y con firma
autdgrafa, para su sello e integracion a los expedientes correspondientes.
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8. Paralos docentes que por alguna situacidén hayan extraviado su contraseia de acceso al Sistema SlI, ésta podra ser
solicitada al Centro de COmputo del Instituto, enviando una solicitud de reposicién de contrasefia por correo
electrdnico a la cuenta dsistemas@chetumal.tecnm.mx, para lo anterior sera obligatorio que el docente utilice su
cuenta de correo institucional entregada previamente por su jefe de Departamento Académico.

9. Los casos no previstos en la presente deberan ser notificados via correo electrénico a su jefe de Departamento
Académico, para su analisis y resolucion.

Con mis mejores deseos para todos, me despido con un cordial saludo.

ATENTAMENTE

Excelencia en Edycgacién Tecnolégica ®
Cultura, Ciencia y| Nologia para la Superacién de México ®
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ANEXO | DE LA CIRCULAR No. B3-003/2021

Guia para la captura de calificaciones finales del semestre
MARZO -JULIO 2021

Para la captura de calificaciones del semestre, el docente ingresara al Sistema Integral de Informacion (Sll), en el
navegador web (preferentemente Internet Explorer) escribiendo la direccién http://sii.chetumal.tecnm.mx/sistema

Una vez que haya ingresado al portal del SlI, debera dar clic sobre el texto PERSONAL DEL INSTITUTO (ver figura 1).
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Figura 1. Portal del SII.
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Realizado esto, debera ingresar su usuario (RFC) y contraseia en los apartados correspondientes, y a continuacion dar
click sobre el boton Acceso (ver figura 2).
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Figura 2. Autentificacion para acceso al sistema.

Nota importante: La contraseiia es responsabilidad exclusiva del docente, por lo que no la deberd proporcionar a ninguna
persona.

El siguiente paso es ingresar a los grupos del semestre, utilizando la opcién Grupos que se encuentra en menu superior
de la pagina (ver figura 3).
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Figura 3. Opcion Grupos.
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Figura 4. Periodo en Curso.

Podra observar el(los) grupos que tiene asignado(s) en el semestre actual (ver figura 5).
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Figura 5. Grupos asignados en el semestre actual.
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Cada uno de los grupos tendra tres iconos habilitados (ver figura 6).

=

Figura 6. Opciones disponibles para un grupo.

1. Captura de calificaciones.
2. Generacion de listas en PDF (no son las actas de calificaciones).
3. Generacion de listas en hoja electrénica de célculo.

Para capturar las calificaciones de cada grupo, presione la opcidn correspondiente; el sistema presentara la pantalla
siguiente: (ver figura 7).
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DoCUMENTOS DE CERTIFICACION | GRUPOS |  HORARIO | UTILERIAS | CERRAR SESION

CAPTURA DE CALIFICACIONES
ENE-JUN /2020
MaTerIA: SOFT. DE APLIC. EJEC. Gruro: R2B

MNota: Verifigue antes de capturar gue la cantidad de alumnos que le aperecen en
esta lista, correspondan con la cantidad en la pantalla previa de grupos de no ser
asi, intentelo mas tarde.

1 | | [14.INTENC + | N
2 | ] [14 INTENC v | D N
3 | | [14. INTENC w | O N
4 | ] [ 14, INTENC + | ] N
5 | | [14. INTENC w | O N
6 | ] |1A INTENC w | [] N
- r 1 r~ e | —

Figura 7. Captura de calificaciones para un grupo

Es importante verificar que la lista de estudiantes, que aparece en pantalla, corresponda a los que el docente esta
atendiendo. En caso de existir alguna diferencia, el docente deberd notificarlo por correo electrénico a su Jefe
Académico.

El docente podra registrar la calificacion de cada estudiante que haya culminado su proceso de evaluacién y ya cuenta
con un resultado final definitivo, de igual manera debera seleccionar el Tipo de Evaluacién en el que obtuvo el resultado.
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El sistema permitira al docente capturar y registrar de manera progresiva los resultados finales de los estudiantes,
conforme vayan concluyendo (ver figura 8).
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SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION

DocuMENTOS DE CERTIFICACION |  GRUPOS | Homarto | UTILERIAS | CERRAR SESION

CAPTURA DE CALIFICACIONES

ENE-JUN/2020

Mareria: SOFT. DE APLIC. EJEC. Gruro: R2B

Nota: Verifique antes de capturar que la cantidad de alumnos que le aperecen en
esta lista, correspondan con la cantidad en |a pantalla previa de grupos de no ser
asi, intentelo mas tarde.
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Flgura 8. Captura y registro de calificaciones de manera progreswa.
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Una vez que se ha realizado la captura de calificaciones, serd necesario guardar estos registros, presionando el botén
REGISTRAR AVANCE (ver figura 9).
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SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION

DOCUMENTOS DE CERTIFICACION | GRUPOS |  HORARIO |  UTILERIAS | CERRAR SESION
. | No. ConTroL CALTFICACI6N | TiPo EVALUACION | No PRESENTO | REPITE
1 [ o | [iAwienc ] 0 N
2 I | J [1A-INTENC -] [] N
3 i | | [1a-INTENC ] (] N
4 I | J [1A-INTENC ] ] N
5 I [ 100 | [1A INTENC ] O N
6 1 [ ] [1A INTENC ] ] N
7 [ T | [1A INTENC ] [ N
8 I | ] [ 1A INTENC ] ] N
9 [ [ ] [1A INTENG ] O N
10 1 [ ] [1A INTENC ] ] N
11 [ | 100l | [cuRsO ESPE | [ 5
12 I | ] [1A INTENC -] [] N
13 o e e |50 | [1A-INTENC ] O N

REGISTRAR AVANCE | CanceLar |

Figura 9. Boton Registrar Avance.

El proceso se repite para cada grupo. Una vez que se ha terminado con la captura y registro de avance, podra cerrar la
sesion y salir del sistema.
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Es importante mencionar que la captura de calificaciones se debera realizar en los dias sefialados. Cuando el sistema
NO esté habilitado para captura de calificaciones, aparecera Unicamente la opcidn Cancelar, lo cual indica que en ese
momento no se podra hacer el registro de calificaciones, como se muestra a continuacién: (ver figura 10)

33 [ ] [ 1A, INTENG + | O N
34 | ] [ 1A, INTENC + | ] N
35 [ | [CURSC ESPE v O 5
36 | ] [ 14, INTENC | ] N
37 [ | [14 INTENC v | O N

PROXIMA APERTURA PARA CAPTURA DE CALIFICACIONES

Figura 10. Aviso de proxima apertura para captura de calificaciones.

Durante el periodo de generacion de las Actas Finales de Calificaciones (del 7 al 16 de julio de 2021; el dia 16 de julio
del afio en curso el sistema estard abierto hasta las 10:00 am.), se activara el botén REGISTRAR Y FINALIZAR LA
CAPTURA, el cual habilitara la opcidn correspondiente en la pantalla de Grupos asignados en el semestre (ver figura 11).
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SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION

DoOCUMENTOS DE CERTIFICACION | GRUPOS |  HORARIO | UTILERIAS | CERRAR SESION
. | No. ConTROL CALIFICACION | TiPro EvALUACTION | No PRESENTO | REPITE
1 [z 1A_INTENC O N
2 | 80 ] [1A INTENC ] ] N
3 |90 | [1A INTENC ] O N
4 E ] [1A INTENC ] ] N
5 | 100 | [1A INTENC ] O N
6 | | 80 | [1A INTENC - | [] N
7 . [0 | [1A INTENC v | 0 N
8 | | 0 | [1A INTENC - | [] N
9 | o | [1A-INTENC -] O N
10 | |80 | [1A_INTENC ] ] N
11 | 100 | [curso ESPE | O s
12 | | 80 | [1A INTENC - | [] N
13 |80 | [1A INTENC ] O N

REGISTRAR AVANCE REGISTRAR Y FINALIZAR CAPTURA [l CANCELAR |

Figura 11. Boton Registrar y Finalizar Captura.

Nota: Una vez seleccionada esta opcidn, ya no sera posible hacer cambios en las calificaciones.
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