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FUNDAMENTO

El Instituto Tecnoldgico de Tijuana a través del Grupo de Compras del Instituto Tecnoldgico de
Chetumal, cita en Avenida Insurgentes No. 330 esquina con Andrés Quintana Roo, C.P. 77013 en
Chetumal, Quintana Roo, con teléfonos para efectos de este procedimiento (983) 832-23-30 y al

correo electrénico admon_chetumal@tecnm.mx, en cumplimiento de lo establecido en el articulo 134

de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, asi como de los articulos 25, 26 fraccién
I, 42y 43 y demas relativos y aplicables de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico, convoca a las personas fisicas y morales de nacionalidad mexicana, a participar
en el procedimiento de INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS No. INV-ITCH-02-2022
para la “CONTRATACION DEL SERVICIO DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD” para el Instituto
Tecnoldgico de Chetumal. La Invitacion a Cuando Menos Tres Personas No. INV-ITCH-02-2022 sera
presencial, en la cual los licitantes deberan presentar sus proposiciones en forma documental y por
escrito, en sobre cerrado. La junta de aclaraciones, el acto de presentacion y apertura de
proposiciones y el acto de fallo, se realizaran de manera presencial, a los cuales podran asistir los
licitantes, sin perjuicio del que el fallo pueda notificarse por escrito conforme a lo dispuesto del articulo
37 de la LAASSP.

Todas las condiciones establecidas en este documento son de cumplimiento obligatorio para

participar y se encuentran detalladas en el cuerpo de la presente.

CONSIDERACIONES GENERALES

Para los fines de las presentes bases, en lo sucesivo se denominara:

Instituto: al Instituto Tecnoldgico de Chetumal.

Concursantes: a las personas fisicas o0 morales participantes en el presente concurso.
Proveedor: al que resulte adjudicado con el contrato correspondiente al presente concurso.

Ley: ala Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
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l. PROGRAMA DE ACTIVIDADES

EVENTO 1

Publicacién de la Convocatoria

Dia: 8 de junio de 2022

Medio de Publicacion: Invitacion a proveedores
Pagina Oficial del Instituto Tecnolégico de
Chetumal.

EVENTO 2

Junta de Aclaraciones

Dia: 16 de junio de 2022

Hora: 12:00 horas.

Lugar: Sala de Juntas de la Direccion del
Instituto Tecnolégico de Chetumal.

EVENTO 3

Recepcidén de proposiciones técnicay
econO6micay apertura de propuesta técnica
Dia: 23 de junio de 2022

Hora: 12:00 horas.

Lugar: Sala de Juntas de la Direccion del
Instituto Tecnolégico de Chetumal.

EVENTO 4

Fallo

Dia: 29 de junio de 2022

Hora: 12:00 horas.

Lugar: Sala de Juntas de la Direccién del
Instituto Tecnolégico de Chetumal.

EVENTO 5

Firma del contrato

Dia: 30 de junio de 2022

Lugar: Sala de Juntas de la Direccion del
Instituto Tecnolégico de Chetumal.
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I. DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS A CONTRATAR

Ver ANEXO A para la contratacién del SERVICIO DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD en los inmuebles
ocupados por el INSTITUTO TECNOLOGICO DE CHETUMAL motivo de la presente convocatoria.
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[l CONDICIONES DEL CONCURSO

1. Requisitos para participar
a) La convocatoria se encuentra dirigida a todas las personas fisicas o morales que se
encuentren en posibilidad de concursar, cotizando los servicios requeridos y que cuenten con
la capacidad legal, técnica y econémica para el cumplimiento del contrato que se derive.

b) Cuando dos o mas personas presenten conjuntamente proposiciones sin constituir una
sociedad o nueva sociedad, en la propuesta técnica deberan incluir el original del convenio
privado mediante el cual, convienen en presentar una propuesta conjunta, estableciendo con
precisién y a entera satisfaccién de la convocante, la identificacién de cada uno de los
integrantes de la propuesta conjunta, las partes a que cada persona se obligara, asi como la
manera en que se exigira el cumplimiento de las obligaciones. En este caso, todos los
documentos que integran la propuesta deberan ser firmados por el representante comuin que
para ese acto haya sido designado mediante poder notarial por el grupo de personas,
debiéndose hacer constar los datos de dicho poder en el documento para la acreditacion de
la personalidad juridica que se indica en el inciso B correspondiente al apartado IV de las
presentes bases. En caso de que una proposicién conjunta resulte favorecida con el fallo de
la licitacion, previamente a la firma del contrato, el convenio privado sefialado en este inciso
deberd ser ratificado ante fedatario pablico por los mismos proponentes y con el mismo
alcance de la propuesta original.

c) No podran participar aquellas personas o grupos de personas fisicas o morales en las que
una misma persona, socio 0 asociado comun aparezca en dos 0 mas empresas en la misma
invitacion.

d) Con base en lo anterior la convocante se abstendra de recibir propuestas o celebrar contrato
alguno derivado del concurso de invitacion con las personas fisicas o morales que no retinan
los requisitos previstos con anterioridad.

e) No podran presentar propuestas ni celebrar contratos derivados del concurso de invitacién a
cuando menos tres personas las personas fisicas y morales que se encuentren en alguno de
los supuestos del articulo 50 de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.

2. Servicios a Cotizar

Las especificaciones de los servicios a cotizar se establecen en el ANEXO A de estas bases; los
concursantes presentardn sus propuestas técnicas y econémicas de acuerdo a dichas
especificaciones.

3. Idioma
Las propuestas deberan presentarse en idioma espafiol, salvo el material impreso no modificado y en
idioma distinto, podra presentarse anexando con una traducciéon simple al espafiol.

4. Moneda en que se cotizara
Los precios unitarios y el monto total de la oferta se deberan indicar en pesos mexicanos.

5. Condiciones del precio

El concursante debera sefialar claramente en su cotizacidn contenida en su propuesta econdémica,
gue la vigencia del(os) precio(s) cotizados seran fijos durante la vigencia del contrato por lo que no
estaran sujetos a variacion.

6. Vigenciade la oferta
El concursante debera sefialar, en su propuesta econémica, que su oferta tiene un periodo de vigencia
de 60 dias naturales contados a partir de la fecha de apertura de propuestas econémicas.
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Negociacion de propuestas

Ninguna de las condiciones contenidas en las bases de la invitacion a cuando menos tres personas,
asi como en las proposiciones presentadas por los licitantes podran ser negociadas.

8.- Modalidad de contratacion.

La presente contratacion estara sujeta al criterio de evaluacién BINARIA.

9.-Entrega de copias del texto de la Convocatoria

6.

a) Las personas fisicas 0 morales interesadas podran obtener una copia digital del texto de la
Convocatoria de la Invitacion a cuando menos tres personas solicitAndola mediante correo
electrénico admon_chetumal@tecnm.mx sin costo alguno.

b) Las copias del texto de la convocatoria estaran disponibles para su entrega hasta inclusive
el quinto dia natural previo al acto de presentacion y apertura de proposiciones, siendo
responsabilidad exclusiva de los interesados adquirirlas oportunamente durante ese periodo.

V. INTEGRACION Y PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS

El licitante debera presentar una sola propuesta. La propuesta se presentara en original,
preferentemente en papel membretado del concursante o en los formatos proporcionados en
estas bases, mecanografiada o escrita en tinta indeleble, debidamente firmada por el
representante legal y preferentemente sellado, con excepcion de aquellos documentos que
contengan material impreso no modificado, como pueden ser los catdlogos de muestras, folletos
o tripticos.

El concursante sufragara todos los gastos y costos relacionados a la preparacién y presentacion
de su propuesta.

Las proposiciones se presentaran en un sobre cerrado de tal manera que no pueda ser abierto
sin que quede evidencia de ello. Seran dirigidos al grupo de compras del Instituto con acuse de
recibo a la atencién del C. RAFAEL OLVERA RODRIGUEZ, Subdirector de Servicios
Administrativos del Instituto con domicilio en Avenida Insurgentes No. 330 esquina con Andrés
Quintana Roo, C.P. 77013 de Chetumal, Quintana Roo.

La propuesta técnica contendrd la documentacion legal y administrativa y, el concursante evitara
mencionar, en esta documentacion, cualquier precio o condiciébn econémica, de lo contrario su
oferta sera descalificada.

La propuesta Econémica contendra la documentacion econémica, la cual no deberan contener
textos entre lineas, raspaduras ni enmendaduras.

El sobre se integrara con la documentacion indicada en este capitulo, de acuerdo a lo siguiente:

Propuesta Técnica
La propuesta técnica debera incluir, preferentemente en félder individual, la documentacién solicitada
como se indica a continuacion.

A) Bases del concurso y oficio de invitacion.

Las cuales habran de presentarse firmadas en todas y cada una de sus hojas por el representante
legal de la empresa o persona fisica facultada.
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B) Manifiesto de que cuenta con facultades para suscribir la propuesta
El formato se encuentra en el Anexo B de las presentes bases. A la(s) empresa(s) ganadora(s),
previo a la firma del contrato, se le requerira la presentacion de copia certificada y copia simple
de los documentos cuyos datos se asientan en este documento.
En el caso de proposiciones conjuntas, presentar el original del convenio suscrito para ese fin.

C) Curriculum del concursante
Donde manifieste su experiencia en el suministro de los servicios motivo del presente concurso.
Incluyendo la relacién de clientes principales.

D) Declaracién de no encontrarse en los supuestos del articulo 50 de LAASSP.
Se manifestara, bajo protesta de decir verdad, no encontrarse en ninguno de los supuestos del
articulo 50 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. Anexo C.
En el caso de propuestas conjuntas, esta manifestacion debera ser presentada individualmente
por cada uno de los integrantes de la proposicidn conjunta.

E) Manifiesto de integridad.
Preparada de conformidad con lo que se sefiala en el anexo D.

F) Declaracion Anual de Impuestos: Con sello completa.

G) Constancia de situacién fiscal y Opinién de cumplimiento POSITIVA del SAT
Debera presentarse opinidn positiva del cumplimiento de sus obligaciones fiscales, con fecha de
antigiiedad no mayor a 1 mes.

H) Registro REPSE
Deberé presentarse el Registro de Personas Fisicas o Morales que presten Servicios
Especializados o ejecuten Obras Especializadas De conformidad a lo establecido por los
articulos 13 y 15 primer, tercer y quinto péarrafo de la Ley Federal del Trabajo,

Propuesta Econdmica: debera incluir, preferentemente en félder individual, la documentacion
solicitada como se indica a continuacion.

) Opinién de cumplimiento en materia de seguridad social Anexo E.
Presentar copia de opinién positiva del cumplimiento de sus obligaciones en materia de
seguridad social con antigliedad no mayor a 1 mes.

J) Declaracion de cotizar en condiciones leales de comercio
Preparada de conformidad con el Anexo F de las presentes bases.

K) Formulario de oferta econémica
Preparados de conformidad con el Anexo G de las presentes bases.

L) Manifiesto de cumplimiento de obligaciones fiscales
Preparados de conformidad con el Anexo H de las presentes bases.

Con referencia a los documentos solicitados, los concursantes podran optar por llenar los formatos
gue se anexan a las presentes bases o elaborar los propios con la informaciéon minima contenida en
los formatos que se mencionan. En cualquiera de los dos casos, la informacién debera presentarse
firmada por el representante legal de la empresa y preferentemente sellada.
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V. PROCEDIMIENTO DEL CONCURSO

El procedimiento de invitacién a cuando menos tres personas se llevaran a cabo conforme al
articulo 43 de la Ley, en la Sala de Juntas de la direccion del Instituto Tecnoldgico de Chetumal,
ubicada en Avenida Insurgentes No. 330 esquina con Andrés Quintana Roo en Chetumal,
Quintana Roo, con teléfono (983) 832 23 30, con la presencia de los integrantes del Grupo de
Compras e Invitados del mismo y en su caso, los concursantes que asistan.

Junta de Aclaraciones

Los concursantes podran aclarar cualquier aspecto técnico, econémico y administrativo sobre las
condiciones de las presentes bases, asi como de los servicios objeto del presente concurso,
mediante la presentacion de un cuestionario, dirigido al Grupo de Compras del Instituto, en el
domicilio del mismo.

Los cuestionarios podran ser recibidos de la siguiente manera:

a) Por correo electrénico a mas tardar el dia 15 de junio de 2022 a las 10:00 horas, al siguiente
correo: admon_chetumal@tecnm.mx y materiales@itchetumal.edu.mx

b) De manera presencial en las oficinas de la Direccion del Instituto ubicada en Avenida
Insurgentes No 330 esquina con Andrés Quintana Roo, C.P. 77013 de Chetumal, Quintana
Roo0, a mas tardar el dia 15 de junio de 2022 a las 10:00 horas.

c) Los cuestionarios deberan de ser dirigidos al Grupo de Compras del Instituto.

Las respuestas serdn comunicadas por escrito en la reunién que se llevara a cabo el dia 16 de junio
de 2022 en la Sala de Juntas de Direccion del Instituto a las 12:00 horas.

B)

No es requisito para participar, presentar un cuestionario o asistir a la junta de aclaraciones.

Las modificaciones a la Convocatoria, derivadas del resultado de la junta de aclaraciones, seran
consideradas como parte integrante de las mismas y esas modificaciones se daran a conocer a
los licitantes que haya asistido a la junta. Asi mismo, se difundira un ejemplar de dicha acta la
pagina de internet del Instituto Tecnol6égico de Chetumal (http://www.chetumal.tecnm.mx/) en
para efectos de su natificacion a los licitantes que no hayan asistido al acto. Dicho procedimiento
sustituira la notificacién personal.

Las modificaciones no podran consistir en la sustitucion de los bienes o servicios objeto de esta
invitacién a cuando menos tres personas, en la adicion de otros de distintos rubros o en variacion
sustancial de sus caracteristicas.

Etapa de presentacion y apertura de propuestas

El acto de presentacion y apertura de proposiciones se llevara a cabo conforme al articulo 35 de
la Ley y serd presidido por el servidor publico que se sefiala en las presentes bases, quien sera
la Unica autoridad facultada para aceptar o rechazar cualquier proposicion de las que se hubieren
presentado en los términos de este procedimiento.

La presentacion de propuestas técnicas y econémicas se llevara a cabo el dia 23 de junio de 2022 a
las 12:00 horas. en la Sala de Juntas de Direccion del Instituto.

2.

Quien asista al acto de presentacion y apertura de proposiciones, con la exclusiva finalidad de
entregar la propuesta, debera anexar a la documentacion carta poder simple firmada por la
persona facultada para ello, asi como original y copia de una identificacién oficial vigente, como
puede ser la credencial de elector, pasaporte, cédula profesional, cartilla del servicio militar o
licencia de conducir. En los casos de que sea una persona fisica la proponente y ella misma
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entregue personalmente la propuesta, bastara que presente cualquiera de los anteriores
documentos legales sefalados para fines de identificacion.

Los concursantes entregaran sus propuesta técnica y econdémica por escrito en sobre cerrado por
separado y con el siguiente rétulo:

Tipo de propuesta.

Indicar que se dirige al Instituto Tecnolégico de Chetumal con direccién en Avenida Insurgentes
No. 330 esquina con Andrés Quintana Roo. C.P. 77013 de Chetumal, Quintana Roo.

Numero de concurso al que pertenece: INV-ITCH-02-2022.

La Leyenda: “No abrir antes del 23 de junio de 2022”. Indicando en la parte externa el nombre,
firma, direccién y teléfono del concursante.

Las propuestas que se presenten en sobre abierto no seran admitidas.

La dependencia no se hace responsable de propuestas entregadas después de la fecha u hora
indicadas en estas bases; de que se entreguen abiertas o de su pérdida; que en cuyos casos
seran rechazadas para concursar, asentandose lo anterior en el acta correspondiente.

Una vez recibidas las propuestas en sobre cerrado, se procedera a la apertura de la propuesta
técnica exclusivamente y se desecharan las que hubieren omitido algunos de los documentos
exigidos en las presentes bases.

Se dara lectura al importe total en la partida que se participa de cada una de las propuestas que
no fueron rechazadas.

Un concursante, si asistiere alguno, y el servidor publico facultado para presidir el acto de la
dependencia, rubricaran las partes de las propuestas presentadas, quedando en custodia de la
dependencia para su posterior evaluacion.

Se levantard acta en la que se hara constar las propuestas aceptadas para su analisis, asi como
las que hubieren sido desechadas y las causas que lo motivaron; el acta sera firmada por los
asistentes y se les entregara copia de la misma al finalizar el acto. Para los que no hayan asistido,
se pondran a su disposicion en el Departamento de Recursos Materiales y de Servicios; la falta
de firma de algun licitante no invalidara su contenido y efectos, poniéndose a partir de esa fecha
a disposicion de los que no hayan asistido, para efectos de su notificacion.

El fallo se dara a conocer el 29 de junio de 2022 a las 12:00 horas. en la Sala de Juntas de
Direccidn del Instituto
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Etapa de evaluacién y comparacion de cotizaciones

1.

10.

11.

12.

La convocante realizara la evaluacion de las proposiciones y adjudicacion del contrato de la
siguiente manera:

Una vez que la dependencia haya determinado las cotizaciones que cumplen cuantitativamente
con los documentos solicitados en las bases de la invitacién, procedera a su evaluacién y
comparacion.

La convocante analizara detalladamente de las propuestas aceptadas, verificando que cada uno
de los documentos, satisfagan los requisitos sefialados en las presentes bases.

No seran objeto de evaluacion, las condiciones establecidas por las convocantes que tengan
como propdsito facilitar la presentacion de las proposiciones y agilizar la conduccién de los actos
de la licitacion; asi como cualquier otro requisito cuyo incumplimiento, por si mismo, no afecte la
solvencia de las propuestas. La inobservancia por parte de los licitantes respecto a dichas
condiciones o requisitos no sera motivo para desechar sus propuestas. Segun articulo 36 de la
LAASSP.

En la evaluacion de las proposiciones en ninglin caso podra utilizarse mecanismos de puntos o
porcentajes.

Todos los datos asentados por el licitante en sus propuestas estaran sujetos a comprobacion por
parte de la convocante, por lo que la misma podra, por su cuenta, hacer las visitas, llamadas
telefénicas e investigaciones que sean necesarias para comprobar la veracidad de la informacién
proporcionada. En caso de que durante cualquier parte del procedimiento o durante la vigencia
del contrato, se tenga conocimiento de que el licitante proporciond informacién falsa o actué con
dolo o0 mala fe, se hara acreedor a las sanciones previstas en la legislacion aplicable.

Se descalificara a la propuesta que no cumpla con los requisitos establecidos en las bases.

Se descalificara la proposicion cuyo importe total sea en tal forma bajo, que la dependencia
considere que el concursante no podra prestar el servicio, que se traduzca en falta de
cumplimiento al contrato, o si contiene precios evidentemente desproporcionados.

Se descalificara la propuesta cuando exista compromiso contraido de prestacion del servicio con
ésta y otra dependencia u organismo del gobierno federal y que al verificar que las prestaciones
del servicio son simultaneas a las presentadas en este concurso y entorpezcan su ejecucion.

Los errores aritméticos seran rectificados de la siguiente manera: si existe una discrepancia entre
el precio unitario y el precio total que resulte de multiplicar el precio unitario por las cantidades
correspondientes, prevalecerd el precio unitario y el precio total sera corregido. En caso de que
la discrepancia sea entre el monto total asentado con ndmero y el mismo monto asentado con
letra, prevalecerda el importe con letra si el licitante no acepta la correccion, su oferta sera
rechazada.

El Instituto Tecnoldgico de Chetumal, de acuerdo a la disponibilidad presupuestal podrd aumentar
o disminuir en cantidad de servicios, y una vez hecha la evaluacién de las proposiciones, el
contrato se adjudicara al proveedor, cuya propuesta reuna conforme a los criterios de
adjudicacion establecidos en las bases de licitacién, las condiciones legales, técnicas y
economicas requeridas por la convocante y garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las
obligaciones respectivas.

Si resultare que dos 0o mas proposiciones son solventes porque satisfacen la totalidad de los
requerimientos solicitados por la convocante, el contrato se adjudicara a quien presente la
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proposicién cuyo precio sea el mas bajo, pudiendo en su caso contratar a dos compafiias
diferentes, siempre y cuando la diferencia marginal del costo del servicio no exceda del 3%.

13. La convocante emitira un dictamen que servira como base para el fallo, en el que se hara constar
una resefia cronolodgica de los actos del procedimiento, el andlisis de las proposiciones y las
razones para admitirlas, o desecharlas.

C) _Fallo

1. Elfallo se llevara a cabo el dia 29 de junio de 2022 en punto de las 12:00 horas en la Sala
de Juntas del Instituto tecnolégico de Chetumal

2. Se levantara el acta de la reunién a la que se le anexara el dictamen y seré firmada por los
asistentes a quienes se les entregara copia de la misma una vez que hayan sido recolectadas
las firmas digitales correspondientes. Para los que no hayan asistido, se pondran a su
disposicion en la Departamento de Recursos Materiales y en la pagina
http://www.chetumal.tecnm.mx/ La falta de firma de algun licitante no invalidara su contenido
y efectos, poniéndose a partir de esa fecha a disposicion de los que no hayan asistido para
efectos de su notificacion.
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VL. CONDICIONES DE LA ADJUDICACION

Conformidad de los servicios ofertados

1. Los servicios cotizados por los licitantes deberan coincidir integramente con las especificaciones
técnicas de distribucién y cantidad solicitadas por el grupo. En caso contrario, seran
descalificados por no ajustarse a las condiciones de licitacion, a menos que las diferencias igualen
0 superen las caracteristicas especificas a entera satisfaccion de la dependencia.

Numero de adjudicaciones

2. Elgrupo de compras se reserva el derecho de adjudicar la totalidad del servicio a un solo licitante
o bien de adjudicar a dos empresas siempre y cuando la diferencia marginal en cuanto al costo
del servicio no exceda el 3%.

Obligaciones fiscales

3. Aquien resulte adjudicado con el contrato y previo a su firma, se le pedira una carta, bajo protesta
de decir verdad, en lo relativo a la acreditacion que deben hacer los proveedores y contratistas
de estar al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales en acatamiento al articulo
32-D del Cadigo Fiscal de la Federacion y laregla I. 2.1.17 de la Resolucion fiscal para 2009 y
del oficio no. UNA OPSPF/309/AD/023/99, publicados en el Diario Oficial de la Federacién, los
dias 29 de Abril de 2009, 6 de marzo de 2000 y 20 de octubre de 1999.Para los efectos del parrafo
anterior, se puede utilizar el formato que se proporciona en el Anexo H de las presentes bases.

4. También debera presentar listado de personal que laborara dentro de las instalaciones, asi como
el expediente correspondiente, consistente en:

e Comprobante de alta al I.M.S.S. a mas tardar 5 dias posteriores a la fecha de inicio
del contrato.

Carta de antecedentes no penales

Resultado de examen de antidoping

Datos generales del trabajador

Credencial del trabajador con fotografia.

En caso de que hubiese cambio de personal, debera notificar por escrito al area de Recursos
Materiales y de Servicios e integrar el expediente carta de renuncia voluntaria o acuerdo de
liquidacion segun sea el caso.

Para la integracién de nuevo personal, debera notificar al encargado de la supervision por parte del
instituto, y al departamento de recursos materiales y servicios, asi como enviar documentos de
integracion de expediente del nuevo personal.

Comprobacién de facultades
5. A quien o quienes resulten adjudicados con el contrato, se le pedira la presentaciéon de copia
simple de los documentos cuyos datos se asientan en el Anexo B.

13



INSTITUTO TECNOLOGICO DE CHETUMAL
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS No. INV-ITCH-02-2022
“CONTRATACION DEL SERVICIO DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD”

VIL. CONDICIONES Y PAGO DEL CONTRATO

Firma del Contrato

1.

El contrato serd firmado el dia 30 de junio de 2022 en la Sala de Juntas de la Direccion del
Instituto.

La adjudicacion del contrato obliga a la dependencia y al proveedor en quien hubiere recaido
la misma, a formalizar el documento relativo, dentro de los 10 dias naturales siguientes al de
la notificacion del fallo.

Si el interesado no firmara el contrato por causas imputables al mismo en el plazo establecido,
el instituto y sin necesidad de un nuevo procedimiento, éste podra adjudicar el contrato al
concursante que haya presentado la siguiente proposicién solvente, mas baja de conformidad
con lo establecido en el dictamen que sirvio como fundamento para el fallo, siempre que la
diferencia en precio respecto a la postura por la que originalmente se hubiere adjudicado el
contrato, no sea superior al 10%.

La presente contratacién serd mes por mes con evaluacion positiva para tener continuidad
en el servicio, sefialando que la convocante formalizara la prestacion del servicio mediante
un contrato. Tomando en consideracion las indicaciones que se giren a través del Tecnolégico
Nacional de México, sobre la contratacion de este servicio.

Si el interesado aun firmado el contrato se encontrara en impedimento para el cumplimiento
del mismo, deber& notificarlo con un mes de anterioridad.

Condiciones de Pago

6.

Los pagos se realizardn mensualmente y sera sobre el mes laborado; el proveedor debera
cerciorarse de que la factura que ampare el servicio entregado, sea sellada y firmada en
original y copias por la unidad receptora, asimismo el proveedor procedera a entregar dicha
documentacién en las oficinas del Departamento de Recursos Materiales ubicado en el
edificio “R” del Instituto, para la tramitacion del pago correspondiente.

Para efectos de comprobacién, los datos que se deben considerar para la facturacion son los
siguientes:

= Tecnolégico Nacional de México/Instituto Tecnoldgico de Chetumal.
= Av. Universidad No. 1200, Quinto piso

»= Col Xoco, Benito Juarez, Ciudad de México, C.P. 03330

=  TNM140723GFA

= Incluir la cantidad, descripcién de los servicios a proporcionar.

Moneda en que se efectuara el pago

8.

El importe del contrato se pagara en pesos mexicanos.

Incremento de las cantidades

9.

La convocante podra, dentro de su presupuesto aprobado y disponible, bajo su
responsabilidad y por razones fundadas y explicitas, acordar el incremento o disminucién en
la cantidad de servicios solicitados mediante modificaciones a su contrato vigente siempre y
cuando no represente mas del 20% de los servicios pactados originalmente.
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VI RECHAZO, DESCALIFICACION DE PROPUESTAS Y DECLARACION DE
DESIERTO EL CONCURSO

A) Motivos de rechazo de las propuestas

Seran rechazadas las propuestas, en el acto de presentacion y apertura de propuestas, en los
siguientes casos:

1. Cuando las propuestas no se entreguen en el tiempo y la forma sefialadas en las presentes bases.
2. Cuando el sobre no esté cerrado en forma inviolable.

3. Silas propuestas no cumplen con la entrega de todos los requisitos solicitados.

B) Motivos de descalificacién de las propuestas

Seran descalificadas las propuestas en la evaluacion en los siguientes casos:

1. Sino cumple con todos los requisitos y especificaciones sefialadas en las bases.

2. Si se comprueba que tiene acuerdo con otros participantes para elevar los precios de los
servicios, o cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja sobre los demés
licitantes.

3. Situviere compromisos contractuales atrasados.

4. Haber incumplido en servicios similares a los aqui solicitados, a diferentes dependencias de la
administraciéon publica estatal y federal, durante el Gltimo afio.

5. Si se encuentra en algunos de los supuestos del articulo 50 de la Ley de Adquisiciones,

Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico.

Si no presenta la opinién del cumplimiento positiva del Sat.

Si no presenta la opinion positiva del cumplimiento de las obligaciones fiscales en materia de

seguridad social.

No

) Motivos para declarar desierto el concurso
Si no se recibe ninguna propuesta al acto de presentacién y apertura de propuestas.
Si todas las propuestas presentadas fueran rechazadas
Si todas las propuestas presentadas fueran descalificadas.
Si los precios no son aceptables, previa investigacion de mercado que realice la convocante.

PwdEO

Motivos para declarar cancelado el concurso

Concurran causas de caso fortuito o de fuerza mayor.

Concurran circunstancias, debidamente justificadas, que provoquen la extincion de la necesidad
para adquirir los servicios y que de continuarse con el procedimiento de contratacion se pudiera
ocasionar un dafio o perjuicio a la dependencia.

NE O
N

La dependencia procedera a la devolucién de las proposiciones que fueran rechazadas o
descalificadas, o en caso de declarar desierto el concurso, transcurridos 10 dias naturales contados
a partir de la fecha en que se dé el fallo del concurso.
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IX. CLAUSULA PENAL

Infracciones y Sanciones

Se procedera en los términos de los articulos 59 y 60 de la Ley en el caso de que el licitante o

proveedor se ubique en los siguientes supuestos:

a) Injustificadamente y por causas imputables a él no formalice el contrato con el que fue adjudicado.

b) Se encuentre en el supuesto de la fraccién Ill del articulo 50 de la Ley, respecto de dos o més
dependencias o entidades.

c) No cumpla con sus obligaciones contractuales por causas imputables a ellos y que, como
consecuencia, causen dafios o perjuicios graves a la dependencia o entidad de que se trate; asi
como aquellos que entreguen bienes con especificaciones distintas de las convenidas.

d) Proporcionen informacién falsa o que actien con dolo o mala fé en algin procedimiento de
contratacion, en la celebracién del contrato o durante su vigencia, o bien, en la presentacion o
desahogo de una queja en una audiencia de conciliacion o de una inconformidad.

Penas convencionales

Al proveedor que no preste el servicio en todo o en parte dentro de los plazos especificados en el
contrato, el instituto, sin perjuicio de los demés recursos que tenga con arreglo al contrato, podra
deducir del precio de éste por concepto de pena convencional una suma equivalente al 5% del precio
de los servicios demorados por cada dia natural de demora.

INCONFORMIDADES Y CONTROVERSIAS

Inconformidades

1. Los licitantes podran inconformarse por escrito, en los términos de lo dispuesto por el articulo 65
de la Ley, ante la Secretaria de la Funcion Puablica.

Controversias

2. Las controversias que se susciten con motivo de la interpretacion o aplicacion de la Ley o de los

contratos celebrados con base en ella, seran resueltas por los tribunales federales en los términos
del articulo 15 del citado ordenamiento.
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FORMATO PARA VERIFICACION DE DOCUMENTOS

Propuesta Técnica

Si

No

Bases firmadas y oficio de invitacion

Manifiesto de contar con facultades, Anexo B

Convenio de propuesta conjunta, en su caso

Curriculum del concursante

Declaracion del Articulo 50 de la LAASSP, Anexo C

Manifiesto de Integridad, Anexo D

Declaracion Anual de Impuestos, con sello completa

Constancia de situacién Fiscal y Opiniébn de cumplimiento POSITIVA del
SAT

Registro REPSE

Propuesta Econémica

Si

No

Opinién de cumplimiento en materia de Seguridad Social, Anexo E

Declaracion de condiciones leales, Anexo F

Formulario de oferta econémica, Catalogo de conceptos Anexo G

Manifiesto de cumplimiento de obligaciones fiscales. Anexo H
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I. OBJETIVO.

ANEXO A

INSTITUTO TECNOLOGICO DE CHETUMAL
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS No. INV-ITCH-02-2022
“CONTRATACION DEL SERVICIO DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD”

Contratar el servicio de vigilancia y seguridad para los inmuebles ocupados por el Instituto
Tecnologico de Chetumal, conforme a la descripcién y caracteristicas establecidas en el presente
anexo, y de conformidad con la reglamentacién vigente aplicable a la materia:

Il. UBICACION DONDE SE PROPORCIONARA EL SERVICIO. -

Los servicios de vigilancia y seguridad para los inmuebles ocupados por El Instituto deberan brindarse
en los lugares que a continuacién se detallan:

CIUDAD UNIDAD DOMICILIO

Instituto Avenida Insurgentes N0.330 esquina con Andrés Quintana
Chetumal Tecnolégico | Roo. C.P. 77013.

de

Chetumal

Unidad

Deportiva Avenida Insurgentes No. 339, colonia Andrés Q. Roo. C.P.
Chetumal del Instituto | 77039

Tecnoldgico | Entre Nicolas Bravo y Av. del Magisterio

de

Chetumal

lIl. DESCRIPCION ESPECIFICA DEL SERVICIO.

lll. 1 CONDICIONES TECNICAS ESPECIFICAS PARA EL SERVICIO DE VIGILANCIA Y

SEGURIDAD

1. DESCRIPCION DEL SERVICIO.

Servicio de vigilancia para salvaguardar las instalaciones del Instituto Tecnolégico de Chetumal,

asi como a los estudiantes y al personal que labora dentro del mismo.

2. PERSONAL REQUERIDO.

“El Prestador Del Servicio” se obliga a proporcionar y mantener el nimero de turnos/hombres
estipulados en este anexo técnico por cada inmueble y/o conforme a las necesidades y
requerimientos de “El Instituto”, estableciendo para ello el horario que se indica a continuacion:

UNIDAD DIA HORARIO No. DE DIA HORARIO No. DE
DIURNO NOCTURNO ELEMENTOS DIURNO NOCTURNO | ELEMENTOS
Instituto Lunes 3 guardias 3 guardias 6 Sabado 3 guardias 3 guardias 6
Tecnolégic a cubriendo cubriendo Y cubriendo cubriendo
ode Viernes durante 12 durante 12 Domingo durante 12 durante 12
Chetumal horas. horas. horas. horas.
Unidad Lunes 1 guardias 1 guardias 2 Sébado 1 guardias 1 guardias 2
deportiva a cubriendo cubriendo Y cubriendo cubriendo
del Instituto Viernes durante 12 durante 12 Domingo durante 12 durante 12
Tecnolégic horas. horas. horas. horas.
ode
Chetumal
TOTAL, DE GUARDIAS LOS DIAS DE LUNES A VIERNES 8 TOTAL, DE GUARDIAS LOS DIAS 8
SABADO Y DOMINGO

*En periodos vacacionales y dias festivos los servicios seran proporcionados como en los
fines de semana.
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“El Prestador Del Servicio” se obliga a proporcionar personal capacitado y personal que cuente con
las capacidades fisicas que exige las actividades a realizar para que estas sean llevadas a cabo
conforme a las necesidades y requerimientos de “El Instituto”.

“El Prestador Del Servicio” se obliga a proporcionar personal nuevo, es decir que no haya prestado
sus servicios anteriormente en el instituto bajo la contratacion de cualquier empresa de seguridad y

vigilancia.

3. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES A REALIZAR.

A continuacién, se enlistan de manera enunciativa, mas no limitativa, las principales actividades del
servicio, mismas que tanto el supervisor de la empresa y encargado por parte del instituto verificara
de manera periédica:

A) DEL PERSONAL DE VIGILANCIA EN ACCESOS PEATONAL A LOS INMUEBLES

1. Deberan controlar los accesos peatonales a la Institucién, a quienes deseen ingresar a las
instalaciones de la Institucion:

Ser responsable de abrir y cerrar las puertas de acceso de acuerdo con el horario
establecido por el responsable de la Subdireccion de Servicios Administrativos.

Su ubicacion seréd en el acceso peatonal a los inmuebles.

Deberdn de solicitar a la persona que ingrese una identificacién institucional
(credencial de empleado o estudiante).

Vigilar que las personas visitantes ajenas a la institucion, se registre de acuerdo con
el procedimiento establecido por el Depto. de Recursos Materiales y Servicios.
Revisar maletines, paquetes, maletas, bultos o cualquier otro objeto extrafio que
pretendan introducir o retirar de las instalaciones, registrando y recabando los pases
de entrada o salida correspondiente segun sea el caso.

No permitir el ingreso a las instalaciones a vendedores ambulantes.

Evitar que cualquier persona entre en las instalaciones cuando ya se encuentren
cerradas, sin la debida autorizaciéon de la Subdireccidon de Servicios Administrativos
del Instituto.

Reportar las incidencias de su puesto a su jefe de turno o directamente a las areas
responsable (Recursos Materiales y de Servicios o a la Subdireccion de Servicios
Administrativos).

Instalar y hacer cumplir las medidas de prevencién que el instituto y/o la Subdireccion
de Servicios Administrativos disponga derivadas de la prevencion de la propagacion
del SARS-co-2. COVID-19, etc.

B) DE LOS VIGILANTES EN LOS ACCESOS VEHICULARES.

1. Deberan controlar los accesos vehiculares a la Institucién, de quienes deseen ingresar a las
instalaciones, por medio de las siguientes funciones:

Ser responsable de abrir y cerrar las puertas de acceso de acuerdo con el horario
establecido por el responsable de la Subdireccion de Servicios Administrativos.
Deberan de solicitar a los conductores de los vehiculos que ingresen una
identificacién institucional (credencial de empleado o estudiante). En el caso de
visitantes, este se registrard de acuerdo con el procedimiento establecido por el
Depto. de Recursos Materiales y Servicios.

Controlar y registrar la entrada de vehiculos de carga, siempre anotando el nombre
del conductor, nimero de placas del vehiculo y recabando el pase de salida, el cual
fue entregado al ingreso del vehiculo.
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e Observar con atencion los vehiculos que entren o salgan, si notara que porta maletas,
paqueteria, bultos, cajas o cualquier objeto que por su naturaleza crea conveniente
revisar. Indicara al conductor que todo equipo que introduzca debera registrarse y en
caso de querer sacarlo deberd portar el pase de salida correspondiente.

e Reportar las incidencias de su puesto a su jefe de turno o directamente a las areas
responsable (Recursos Materiales y de Servicios o0 a la Subdireccién de Servicios
Administrativos).

e Reportar a su jefe de turno las anomalias que pudieran presentar los vehiculos de
los empleados o estudiantes, tales como: luces encendidas, llantas bajas, vehiculos
abiertos, o cualquier novedad que presente el vehiculo que pudiere repercutir en el
bienestar del usuario.

e Vigilar a toda aquella persona que sin motivo alguno merodee por los
estacionamientos, procediendo a tomar las acciones correspondientes, llamando de
forma inmediata al jefe de turno.

e Evitar que a los automdviles se le efectlien reparaciones mayores, a excepcion de
las que sean de emergencia.

e En caso de que se presentara que un vehiculo por necesidad del propietario tiene
gue pernoctar en los estacionamientos de El Instituto, debera solicitar la autorizacién
de la Subdireccion de Servicios Administrativos o autoridad correspondiente.

e No permitir que las personas que permanecen dentro del estacionamiento consuman
bebidas alcohdlicas o cualquier otro tipo de sustancias nocivas.

e Detectar conductas inapropiadas en las personas que permanecen dentro de los
vehiculos.

e Instalary hacer cumplir las medidas de prevencion que el instituto y/o la Subdireccion
de Servicios Administrativos disponga derivadas de la prevencion de la propagacion
del SARS-co-2. COVID-19, etc.

C) DEL RONDIN

1. El elemento que desempefie esta funcidn debera recorrer el perimetro de las instalaciones

con el objeto de salvaguardarlas.

Disuadir e inhibir actos delictivos en contra de los bienes muebles e inmuebles del Instituto.

Reportar y cerrar las oficinas o mobiliario abierto en las horas y dias no laborables, anotando

fecha y hora en que se encontr6 la anomalia.

4, Reportar al jefe de turno cualquier anomalia en las instalaciones eléctricas, hidrosanitarias y
aire acondicionado, o aquella que atente en contra de las instalaciones de los inmuebles.

5. No permitir que las personas que permanecen dentro de las instalaciones consuman bebidas

alcohdlicas o cualquier otra sustancia nociva a la salud.

Detectar conductas inapropiadas en las personas que permanecen dentro de la institucion.

A partir de las 19:00 horas se realizaran los rondines con mayor frecuencia al interior de las

instalaciones para prevenir cualquier tipo de incidente.

8. Durante la vigilancia nocturna debera cerciorarse que las aulas, oficinas y laboratorios se
encuentren cerrados y con las luces apagadas, de no ser asi procedera a apagar luces y a
cerrar los inmuebles, presentando el reporte correspondiente al jefe de turno. Deberan estar
atentos para evitar que personas ajenas se acerquen a las instalaciones y causen dafios
como: efectuar pintas, lanzar objetos extrafios, pegar propaganda en las paredes, romper
cristales, o cualquier otro acto que deje en evidencia la seguridad.

9. Evitar que se comercialice cualquier articulo (alimentos, dulces, tortas, sopes, salbutes,
panuchos, burritos, etc.).

wnN

No

4. UNIFORME Y EQUIPAMIENTO REQUERIDO

A) El personal de la empresa contratada debera portar uniformes completos con el logo de la
empresa en un area visible y que estos se encuentren en condiciones presentables. Asi como
portar gafete que los identifique como empleados de la empresa.
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El elemento de seguridad debera de portar el siguiente equipo:

Lampara

Gas lacrimoégeno

Radio de intercomunicacién
Esposas

El manejo, control y mantenimiento del equipo estara a cargo del licitante adjudicado, el cual
siempre estara en condiciones de uso.

Para el servicio de rondin deberan de contar con al menos 2 vehiculos (motos, bicicleta o
vehiculos) por cada unidad para facilitar dicha tarea.
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ANEXO B

, manifiesto, bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui

asentados, son ciertos y han sido debidamente verificados, asi como que cuento con facultades
suficientes para suscribir la propuesta en la presente licitacion publica, a nombre y representacion
de

No. de licitacion publica: INV-ITCH-02-2022
Para la adquisicién de: CONTRATACION DEL SERVICIO DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD

Registro Federal de Contribuyentes:

Domicilio

Calle y nimero:

Colonia: Delegacion o Municipio:
Cddigo Postal: Entidad Federativa:
Teléfonos: Fax:

Correo Electrénico:
No. De la escritura publica en la que consta su acta constitutiva:
Fecha de escritura publica:

Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de la misma:

Relacion de accionistas

Apellido Paterno: Apellido Materno: Nombre(s)

Descripcién del objeto social:

Reformas al acta constitutiva:

Nombre del apoderado o representante:
Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades. -
Escritura publica nimero: Fecha de la escritura publica:

Nombre, nimero y lugar del Notario Pablico ante el cual se otorg®:

(Lugar y Fecha)

Protesto lo necesario

(Firma)
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ANEXO C

DECLARACION DE NO IMPEDIMENTO LEGAL

GRUPO DE COMPRAS
DEL INSTITUTO TECNOLOGICO DE CHETUMAL
PRESENTE.

,  (en nombre propio) (en nombre y representacibn de

), conociendo el contenido y alcance juridico de las causas de

impedimento legal para las personas fisicas y morales que se encuentren en cualquiera de los
supuestos previstos en el articulo 50 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico, manifiesto, bajo protesta de decir verdad, que quién suscribe, (mi representada),
accionistas, asociados y dependientes, no me encuentro (nos encontramos) en ninguna de las causas

de impedimento legal para participar en el presente concurso.

Razoén social:

Nombre:

Cargo:

Firma:

Fecha:
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ANEXO D
MANIFIESTO DE INTEGRIDAD

GRUPO DE COMPRAS
DEL INSTITUTO TECNOLOGICO DE CHETUMAL
PRESENTE

Manifiesto, bajo protesta de decir verdad, que por mi o a través de interpésita persona me abstendré
de adoptar conductas, para que los servidores publicos del Instituto Tecnolégico de Chetumal
induzcan o alteren las evaluaciones de propuestas, el resultado del procedimiento, u otros aspectos

gue otorguen condiciones mas ventajosas con relacion a los demas participantes.

Razoén social:

Nombre:

Cargo:

Firma:

Fecha:
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ANEXO E

ESCRITO DE CUMPLIMIENTO ANTE LA SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA.
REGISTRO DE LOS TRABAJADORES ANTE EL INSTITUTO MEXICANO DE SEGURO SOCIAL

GRUPO DE COMPRAS
DEL INSTITUTO TECNOLOGICO DE CHETUMAL
PRESENTE.

EL QUE SUSCRIBE, EN MI CARACTER DE REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA , MANIFIESTO
BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE LOS SERVICIOS OFERTADOS CUMPLEN CON EL REGISTRO ANTE LA SECRETARIA DE
SEGURIDAD PUBLICA.

Y AFILIACION DE EMPLEADOS ANTE EL IMSS.

Razén social:

Nombre:

Cargo:

Firma:

Fecha:
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ANEXO F

DECLARACION DE COTIZAR EN CONDICIONES LEALES DE COMERCIO

GRUPO DE COMPRAS
DEL INSTITUTO TECNOLOGICO DE CHETUMAL
PRESENTE

Manifiesto, bajo protesta de decir verdad, que los precios de mi propuesta no se cotizan en condiciones de practicas desleales de comercio nacional en
su modalidad de discriminacion de precio o subsidios.

Razén social:

Nombre:

Cargo:

Firma:

Fecha:

26



INSTITUTO TECNOLOGICO DE CHETUMAL
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS No. INV-ITCH-02-2022
“CONTRATACION DEL SERVICIO DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD”

ANEXO G

CATALOGO DE CONCEPTOS

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS PARA EL SUMINISTRO DE: CONTRATACION DEL SERVICIO DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD

CONCURSANTE:

REPRESENTANTE:

| Partida | Concepto | Unidad | Cant. | Precio Unitario Precio unitario con letra Importe

35801 |TURNO DE SERVICIO DE
VIGILANCIA'Y SEGURIDAD DE 12 TURNO 8
HORAS

SUB TOTAL
Porcentaje de I.V.A. a trasladar:

La presente propuesta Importa (con letra):

Incluyendo fletes, maniobras de carga y descarga, seguros
y todos los costos relacionados para poner los bienes en
los Almacenes de destino segln corresponda.

Razoén social:

Nombre:

Cargo:

Firma:
Fecha: 27
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ANEXO H

MANIFIESTO DE CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES FISCALES
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS INV-ITCH-02-2022

GRUPO DE COMPRAS
DEL INSTITUTO TECNOLOGICO DE CHETUMAL

PRESENTE.

El que suscribe, representante legal de la empresa con RFC con domicilio fiscal

en , ante ustedes expongo lo siguiente:

Que para aceptar el pedido objeto de esta invitacién a cuando menos tres personas INV-ITCH-02-2022, por un importe de ( )

sin incluir IVA, con el fin de dar cumplimiento al articulo 32-D del CAdigo Fiscal de la Federacion, a la regla 1 2.1.17 de la Resolucién fiscal para 2009 y
del oficio no. UNA OPSPF/309/AD/023/99, publicados en el Diario Oficial de la Federacion, los dias 29 de abril de 2009, 6 de marzo de 2000 y 20 de

octubre de 1999, respectivamente, bajo protesta de decir la verdad, manifiesto:

Chetumal, Q. Roo. a de de
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